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Nr. 2187/24.10.2024

PLAN MANAGERIAL DIRECTOR ADJUNCT
AN SCOLAR 2024-2025

ATRIBUTII GENERALE:
1. Directorul adjunct se afld in subordinea directd a directorului unitatii;

2. Directorul adjunct exercitd, prin delegare de competente, toate atributele directorului, in lipsa acestuia;
3. Incurajeaza si sustine colegii, in vederea motivarii pentru participarea la programele de formare;

</
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MINISTERUL EDUCATIEI

Avizat in CP din 22.10.2024
Aprobat in CA din 23.10.2024

Aprobat director,

.“ Ly
_h\\lv\..\

4. Manifesta loialitate fatd de unitatea de invatamant, credibilitate si responsabilitate in decizii, incredere in capacititile colegilor.

ATRIBUTII SPECIFICE:
»  Curriculum

1. Elaboreazd oferta curriculard a scolii, in concordanti cu cerintele elevilor, parintilor, obiectivelor scolii;

2. Avizeaza Programul activitétilor educative scolare si extragcolare propuse de Coordonatorul de proiecte si programe educative;

3. Propune si sustine n Consiliul de administratie discipline optionale cu caracter educativ;
4. Asigura abilitarea si consultanta in probleme de curriculum pentru cadrele didactice.
® Resurse umane
1. Monitorizeaza activitatea de formare continua si dezvoltare profesionala;
2. Informeaza periodic personalul scolii in legétura cu cerintele transmise de ISJ Valcea.
= Resurse materiale si financiare

1. Elaboreaza impreuna cu directorul proiectul de buget si oferta de achizitii si dotare a scolii;

SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI EMINESCU” MUN. RAMNICU VALCEA
240070, STRADA LUCEAFARULUI, NR. 7, RAMNICU VALCEA, JUD. VALCEA
TEL./FAX:

E-MAIL: sgl0vl@yahoo.com

senrl0vl@gmail.com

www.scoalagimnazialanr.10vl.ro
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specifice scolii
Procurarea programelor 1-30.09. 2024 | Programe scolare Director Existenta 1n gcoala
aprobate, alegere manualelor Dir. Adjunct a programelor
utilizate Bibliotecar aprobate.
Informatician Centralizarea
necesarului de
manuale si
auxiliare.
Asigurarea cadrului necesar si | Permanent Programe scolare | Director Corelarea cadrului
a bazei logistice pt. activitatile Director adjunct si a bazei logistice
extragcolare si a concursurilor Consilier educativ cu obiectivele
scolare Cadre didactice activitatilor
Proiectare si Proiectarea ofertei de activitati | 1-30.10. 2024 | Metodologii ME Director Corelarea cadrului
organizare extrascolare si extracurriculare Proceduri interne Director adjunct si a bazei logistice
Consilier educativ cu obiectivele
activitatilor
Proiectarea ofertei de activitdti | 1-30.10. 2024 | Metodologii ME Director Corelarea cadrului
extrascolare si extracurriculare Proceduri interne Director adjunct si a bazei logistice
Consilier educativ cu obiectivele
activitatilor
Actualizarea Regulamentului | 1-30.10. 2024 | ROFUIP, elaborare Director Adecvarea

intern si a PDI-ului scolii

R.O.1. in conformitate cu
prevederile Legii
invdtamantului
preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile
si completdrile ulterioare,
ale Regulamentului-cadru
de organizare
sifunctionare a unitdtilor
de nvatamant
preuniversitar, aprobat

Director adjunct
Consiliu de
Administratie

continutului la
specificul scolii

SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI EMINESCU” MUN. RAMNICU VALCEA
240070, STRADA LUCEAFARULUL NR. 7, RAMNICU VALCEA, JUD. VALCEA

TEL./FAX:

E-MAIL.: sgl0vl@yahoo.com
scnrl0vl@gmail.com
www.scoalagimnazialanr.10vl.ro
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scolar 2024/2025 Administratie
Elaborarea ofertei scolare pt. | Modulele 3,4 | Metodologii ME Director Concordanta cu
anul 2025/2026 Proceduri ISJ VI Director adjunct nevoile reale
Analizi de nevoi Consiliul pt. curriculum
Coordonare si | Monitorizarea ofertei Permanent Graficul Director adjunct Legalitatea,
monitorizare | curriculare a scolii in acord cu asistentelor la ore eficienta, calitatea
indicatorii de performanta documentelor
stabiliti in urma diferitelor curriculare
forme de inspectie
Coordonarea activitatii de Oct. 2024 Proceduri interne Procese verbale Propunerile
centralizare, a propunerilor de director adjunct profesorilor
auxiliare la nivel de clase, prin referitoare la
obtinerea acordului péarintilor manuale si
auxiliare (note de
fundamentare)
Centralizatoare
auxiliare Procese
verbale cu acordul
périntilor
Monitorizarea aplicarii Permanent Documente scolare | Director Respectarea
curriculumului scolar prin Procese verbale Director adjunct termenelor
controlul parcurgerii ritmice a Note de control cuprinse in
materiei planificérile
cadrelor didactice
Control si Evaluarea propunerilor privind | Dec. 2024 Baza materiala Director Adecvare la
evaluare oferta CDS pentru anul scolar | Febr. 2025 Resursa umana Director adjunct nevoile
viitor disponibila Comisia pt. curriculum | comunittii
scolare
Evaluarea ofertei curriculare Mai 2025 Chestionare pt. Director adjunct Interpretare

SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI EMINESCU” MUN. RAMNICU VALCEA

240070, STRADA LUCEAFARULUL NR. 7

TEL./FAX:

E-MAIL: sg10vl@yahoo.com
scnr10vl@gmail.com
www.scoalagimnazialanr.10vl.ro

RAMNICU VALCEA, JUD. VALCEA
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scolarizare pe niveluri si forme | graficului ME | specifice Director adjunct
de invatamant Legislatia in Consiliu de
vigoare Administratie
Proiectarea asistentelor la ore | Oct. 2024 Graficul de Director adjunct Eficientd
asistente
Asigurarea resurselor umane si | Permanent Logistica Director Legalitate
materiale necesare desfasurdrii Resurse bugetare si | Director adjunct Eficienta
activitatii extrabugetare Consiliu de
Administratie
Elaborarea/revizuirea Cf. graficului | Legislatia in Director Atingerea
proiectului de dezvoltare al vigoare Director adjunct standardelor
scolii pt. anul scolar urmétor
Elaborarea instrumentelor Cf. graficului | Legislatia in Director Atingerea
interne de lucru in vederea vigoare Director adjunct standardelor
indrumarii si controlului
activitatii
Reactualizarea Regulamentului | Oct. 2024 Legislatia in Director Calitate
intern vigoare Director adjunct
Coordonare si | Asigurarea consilierii generale | Permanent Legislatia in Director Eficienta
monitorizare | si specifice vigoare Documente | Director adjunct Atingerea de
Logistica Responsabilii Comisiei | standarde
pt.curriculum
Monitorizarea, evaluarea si Legislatiain | Documente Director Eficientd
elaborarea concluziilor Cf. vigoare Logistica Director adjunct Atingerea de
graficului in cadrul Comisiei Responsabilii standarde
pt.curriculum, Consiliului de comisiilor

Administratie, Consiliilor
Profesorale in vederea

SCOALA GIMNAZIALA ”MIHAI EMINESCU” MUN. RAMNICU VALCEA
240070, STRADA LUCEAFARULUL NR. 7, RAMNICU VALCEA, JUD. VALCEA
TEL./FAX:

E-MAIL: sglOvl@yahoo.com

senr 10vli@gmail.com

www.scoalagimnazialanr.10vl.ro
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Comunicare
Resurse Proiectare si Organizarea sedintelor Oct. 2024 Legislatia in Director Director Legalitate
umane organizare informare a cadrelor didactice vigoare adjunct
in privinta legislatiei scolare in Comisia pt.curriculum
vigoare si a documentelor
manageriale specifice ariei
curriculare
Realizarea Planului de Oct. 2024 Metodologii Oferte | Director Director adj Calitate Varietatea
dezvoltare profesionald a CCD Responsabil Comisia de | ofertei
tuturor cadrelor didactice pe formare si perfectionare
baza analizei de nevoi
Participarea la consfatuirile Modulele Metodologii Oferte | Director Director Calitate
cadrelor didactice, la cursuri 1,2,3,4,5 CCD adjunct Varietatea ofertei
de formare pe diverse domenii, | 2024/2025 Responsabil Comisia de
organizate de CCD sau alti formare si perfectionare
furnizori de formare
Coordonare si | Monitorizarea activititii de Modulele Metodologii Oferte | Director Director Documente care
monitorizare | formare continud si dezvoltare | 1,2,3,4,5 CCD adjunct Responsabil atestd formarea si
profesionala 2024/2025 Comisia de formare si perfectionarea
perfectionare cadrelor didactice
Acordarea de consultantd si de | Permanent Programul de Director adjunct Eficienta
audiente audiente
Monitorizarea unor intilniri - | Cf. graficului | Planificarea Director Director ad) Calitate Eficientd
ateliere, dezbateri, lectii activitatilor Comisia pt.curriculum
demonstrative, cu membrii metodice la nivelul
Comisiei pt.curriclum Cf. Comisiei
graficului pt.curriculum
Efectuarea de asistente laore | Cf. graficului | ORDINnr. 6.106din3 | Director adjunct Calitate
n eqs ee decembrie 2020 privind s
in vederea consilierii cadrelor aprobarea Regulamentului Eficienta

SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI EMINESCU” MUN. RAMNICU VALCEA
240070, STRADA LUCEAFARULUIL, NR. 7, RAMNICU VALCEA, JUD. VALCEA

TEL./FAX:

E-MAIL: sgl0vi@yahoo.com
senr10vl@gmail.com
www.scoalagimnazialanr.10vl.ro
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continua organizate la nivel
municipal
Evaluarea periodica a Anual Legislatie scolara | Director Director Calitate
personalului didactic adjunct Eficientd
Comisia pt.curriculum Legalitate
Consiliu de administratie
Comunicare si | Propunerea cadrelor didactice | Modulele Legislatie scolarda | Director Legalitate Calitate
motivare cu rezultate deosebite la 3.4,5 Director adjunct
concursul de acordare a Responsabil Comisia de
gradatiei de merit si pt. formare si perfectionare
evidentiere la nivelul ISJ
Vilcea
Realizarea unui sistem intern | Permanent Proceduri interne si | Director Promptitudine
de comunicare rapid, eficient ISJ V1 Director adjunct
si transparent Comunicare inter si | Consilier educativ
intrainstitutionald | Sindicat
RI-ul scolii Consiliu de
.n Administratie
Incurajarea unei culturi Permanent Proceduri interne si | Director Implicare Calitate
organizationale care ISJ Vélcea Director adjunct
stimuleaza comunicarea Comunicare inter si | Consilier educativ
deschisi, participarea si intrainstitutionald | Sindicat Consiliu de
inovatia RI-ul scolii Administratie
Rezolvarea rapida, Permanent Proceduri interne si | Director Implicare Calitate
transparenta si eficientd a ISJ Valcea Director adjunct Eficienta
conflictelor din interiorul Comunicare inter | Consilier educativ
unitatii scolare si Sindicat Consiliu de
intrainstitutionald | Administratie
RI-ul scolii

SCOALA GIMNAZIALA ”MIHAI EMINESCU” MUN. RAMNICU VALCEA
240070, STRADA LUCEAFARULUI NR. 7, RAMNICU VALCEA, JUD. VALCEA
TEL./FAX:

E-MAIL: sglOvl@yahoo.com
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MINISTERUL EDUCATIEI

= B ?\..\
..ovv hh’l ———— =
Eficienta Atingerea
standardelor
Secretar
Participare la elaborarea Dec. 2024 Situatii Logistica Director Legalitate
proiectului de buget si a Legislatia in Director adjunct Eficientd
proiectului de achizitii al domeniu Administrator de Atingerea
L unitétii scolare patrimoniu standardelor
Coordonare si | Valorificarea si exploatarea Modulele Normative Director Legalitate
monitorizare | bazei de date existente 1,2,3,4,5 elaborate de ME Director adjunct
Eficientd Atingerea 2024/2025 Baza de date a Informatician
standardelor scolii Logisticd
Identificarea surselor Modulele Legislatia in Director Legalitate
extrabugetare de finantare 1,2,3,4,5 vigoare Logisticad Director adjunct Eficienta
2024/2025 Consiliu de Atingerea
Administratie standardelor
Utilizarea fondurilor Modulele Legislatia specificd | Director Legalitate
extrabugetare conform 1,2,3,4,5 Bugetul scolii Director adjunct Eficienta
prioritatilor stabilite in 2024/2025 Consiliu de Atingerea
proiectele si programele scolii Administratie Comisia standardelor
de achizitii
Sprijinirea organizarii, Modulele Legislatia specifica | Director Legalitate
licitatiilor, achizitiilor, prin 1,2,3,4,5 Logistica Director adjunct Eficienta
participarea la evaluarea 2024/2025 Consiliu de Atingerea
ofertelor Administratie Comisia standardelor
de achizitii
Coordonare si Inchirierea spatiilor scolare Modulele Legislatia specificd | Director Legalitate
monitorizare | disponibile in unitate pt. 1,2,3,4,5 Logistica Director adjunct Eficientd
organizarea de cursuri 2024/2025 Consiliu de Atingerea
B extragcolare , ca sursi de venit Administratie Comisia | standardelor

SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI EMINESCU” MUN. RAMNICU VALCEA
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MINISTERUL EDUCATIEI

" mun. Rm. Vileea l‘
iy B
EALLY P 1A
contractelor de sponsorizare domeniu Logisticd | Consiliu de
sau a veniturilor extrabugetare Administratie
Argumentarea si negocierea Permanent Comunicare Director Eficienta
utilizarii fondurilor in vederea Legislatia in Director adjunct
evitdrii aparitiei unor conflicte domeniu Consiliu de
Administratie
Management | Coordonare si | Monitorizare internd Permanent Legislatie Director Director Legalitate
ul calititii monitorizare Logistica adjunct Coordonator Calitate
CEAC Eficientd
Control si Controlul extern al calitétii Conform Legislatie Director Legalitate
evaluare Graficului Director adjunct Calitate
ARACIP Coordonator CEAC Eficientd
Consiliu de
Administratie Legalitate
Calitate Eficienta
Dezvoltare si | Proiectare si Identificarea nevoilor de Oct. 2024 Logisticd Legislatia | Director Director adj Calitate
relatii organizare educatie ale comunitétii locale in vigoare Consiliu de Atingerea
comunitare si a posibilitatii de satisfacere a Calendarul ME si | Administratie Consilier | standardelor
lor in cadrul normativ existent ISJ V1 al educativ Comitetul propuse
si cu resursele disponibile activitatilor scolare | Reprezentativ al
si extrascolare Périntilor
Comunicare
interinstitutionala
Initierea de parteneriate si Modulele Logistica Legislatia | Director Calitate
programe cu institutii de 1,2,3,4,5 in vigoare Director adjunct Atingerea
cultura, agenti economici, 2024/2025 Calendarul ME si | Consiliu de standardelor
organizatii guvernamentale si ISMB al Administratie Consilier | propuse

nonlguvernamentale,
reprezentanti ai comunitatii

activitatilor scolare
si extragcolare

educativ Comitetul
Reprezentativ al
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Rezolvarea amiabild a Permanent Comunicare Director Atingerea
eventualelor conflicte intre Legislatie specifica | Director adjunct standardelor
scoald si comunitate Literaturd de Consiliu de Eficienta
specialitate Administratie

Director adjunct,
Prof. inv. primar Tatut Anamaria-Nagc€isa
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